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Boenderegistret — vad ar det?

Boenderegistret drentjanst som DinBox Sverige AB tillhandahaller.
DinBox utvecklar och tillverkar en rad digitala fastighetslésningar,
och fér att du som kund ska fa ut sa mycket som maijligt fran ditt
kép har vi ocksd Boenderegistret. Detta &r anvéndarverktyg
som gor att du som fastighetsdgare eller styrelsemedlem kan
fortsatta att underhalla och uppdatera dina enheter dven efter att
installatorerna ar klara.

Boenderegistret ar helt webbaserat, vilket innebéar att du kan fa
tillgang till det fran valfri dator, eller varfér inte en lasplatta - det
enda som &r krévs ar en internetuppkoppling. Med ditt inlogg
kan du géra de nédvéndiga andringarna eller instéllningarna som
behdvs, och inom en timme kommer hela systemet ha uppdaterat
sig sjalv.

4 www.boenderegistret.se
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Boenderegistrets funktioner

Namnskylt till tidningshallare

DinBox tillverkar tidningshallare att ha utanfér dérren
med tradldsa, digitala namnskyltar. Att uppdatera
dessa, exempelvis vid nyinflyttning, skots enkelt genom
Boenderegistret.

Postboxar - las och namn

For postboxar anvands Boenderegistret for att hantera till
vilken lagenhet en specifik brevlada ska kopplas samt att
koppla samman brevlddan med en specifik RFID-nyckel
(lasartag). Utover det &r det pa Boenderegistret som man
stéller in vilket namn som ska visas for de elektroniska
namnskyltarna.

Meddela fastigheten

Lagg upp, tidsbestdm och skicka ut meddelanden till
fastigheten via Wallpad. Du véljer sjélv format och innehall,
och kan lagga upp flera meddelanden som visas efter
varandra eller bladdras mellan av de boende.

Hantering av boendelistor

Boenderegistret har manga funktioner for de fastigheter
med digitala |&sningar, men kan dven vara bra fér de som
planerar att inforskaffa nagot digitalt i framtiden, eller som
bara vill hantera listor éver de boende. Pa ett smidigt satt
kan man snabbt fa dverblick dver olika adresser, vem som

Véstmannagatan 73
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bor pa vilken vaning och fylla i in- och utflyttnadsdatum.
Generera en PDF-fil klar for utskrift oavsett vid vilken dator
du sitter.

Passersystem

Via Boenderegistret kan man stélla vilka nycklar som ska ha
tillgang till vilka dérrar vid vilka tider. Tappas en elektronisk
nyckel bort &r den l&tt att ersétta med en ny, och den
gamla sparras omedelbart.

Bokningssystem

Stéll sjélv in exakt vilka klockslag som en viss resurs ska
kunna bokas, exempelvis tvéttstuga. Dorren &r 6ppnas
bara fér den person som bokat, och lases sen automatiskt
nar tiden gar ut. Gér egna bokningsgrupper fér exempelvis
tvattstuga, bastu, gym eller dylikt.

Wallpad

Wallpad ar en végghéangd skdrm som kommer i olika
storlekar och utféranden. Den anvéands dels som ett
digitalt vaningsregister, men ocksa som en portal for
visning av meddelanden, bilder eller video. Utéver det har
senare versioner av Wallpad &ven en touchskarm och ett
inloggningssystem, dar boende i fastigheten kan logga in
och skicka och ta emot meddelanden samt boka allménna
utrymmen.
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Att bestalla digitala enheter

| och med din bestallning av nagon av DinBox digitala
enheter - exempelvis fastighetsboxar, digitala
vaningsregister och lasare till passersystem - s& maste du
ocksa innan leverans ansluta dig till Boenderegistret.

Boenderegistret &r en tjanst dar du som fastighetsagare
kan goéra &ndringar direkt dver internet via en hemsida.
Du kan dar styra bland annat elektroniska taggar,
bokningschema i tvattstugan och namn pa postfack. Pa
www.boenderegistret.se kan du ldsa mer om funktioner
och majligheter.

For att dina digitala enheter ska komma igang sa snabbt
som mojligt och for att installationen ska ga smidigt ber vi
dig ldsa igenom denna kom-igdng-guide. Det finns nagra
punkter som du som fastighetsskotare maste genomfora
i samband med att du bestéller digitala enheter. Nedan
kan du se flodet for att ansluta dina digitala enheter till
Boenderegistret.

www.boenderegistret.

Du som kund ldgger en bestallning pa en eller flera
digitala enheter.

DinBox skapar ett inlogg &t dig pa
www.boenderegistret.se och informerar dig om ditt
inlogg samt |6senord.

Du som fastighetsansvarige behdver nu logga in
pa kontot och fylla i adresser samt de boende pa
adresserna. Detta maste ske senast en vecka innan
leverans.

I samband med packning och leverans av era enheter
sa lagger DinBox in ratt enhet pa ratt adress pa
Boenderegistret. Nar enheterna levereras ar de alltsa
redan inlagda med ratt MAC-adress i systemet, och
det enda som kvarstar ar att koppla upp enheten mot
internet.

Vid fastighetsboxar med elektroniska |as levereras
alla nyckeltaggar tillsammans med respektive
fastighetsbox. Nycklarna &r redan inlagda i systemet.

Enheterna skickas fran DinBox lager till er dér de
monteras. Gor du detta sjélv har DinBox separata
monteringsanvisningar for varje produkt.

Efter detta kan du sjélv logga in i Boenderegistret och
andra namn, elektroniska nycklar och dylikt
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Kom-igang-guide

Innan att dina enheter monteras
i trapphuset

10.
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Ga till webbsidan www.boenderegistret.se och logga 1.

in med det anvandarnamn samt |6senord som du fatt
av DinBox.

Klicka pa Mina Adresser i menyn hégst upp pa sidan.

Klicka pa knappen Skapa ny adress. Fyll i adress, 3.

postnummer och stad och klicka sedan pa Skapa
adress.

Du kommer direkt in pa menyn fér din nya adress.
Klicka pa knappen Hantera boende.

Klicka pa knappen Légag till flera boende.

Du far nu upp flera rader dar du kan fylla i uppgifter fér
de boende pa den adress du precis skapade.

Du maste fylla i:

e Efternamn

¢ Intern Igh. bet. (Samma som Lantméteriverkets nr om inte

annat)
e Lantmaét. Igh. nr (Lantmateriverkets ldgenhetsnummer)

¢ Vaningsplan (véljs med knappen) 4.

Férnamn far du sjélv vélja om du vill fylla i. Lémna
kolumnen RFID-nyckel tom salange.

Récker inte raderna till sa kan du lagga till en ny rad
med knappen Ldgg till ny rad, du kan ocksa lagga till

atta rader pa en gang (istéllet for att klicka atta ganger 5.

pa Lagg till ny rad).

Né&r du ar klar med alla de boende i fastigheten klickar
du pé Spara.

Du kommer tillbaka till en dversikt éver alla boende du
precis la in. Kontrollera att alla uppgifter stammer. Om
det har blivit ndgot fel kan du klicka p& Andra for den
aktuella personen, &ndra uppgifter, och sedan klicka
pa Uppdatera boende. Nar du ar klar klickar du pa
Logga ut hégst upp till hdger pa webbsidan.

Efter att dina enheter monterats
i trapphuset

Alla enskilda enheter ska nu vara anslutna till internet
med en natverkskabel och ha strémférsérjning.

Nésta steg ar olika beroende pa vilken produkt du har
bestallt.

Fastighetsbox (elektroniska namnskyltar/Ias)

De namn du registrerade i Boenderegistret syns
direkt pa de elektroniska namnskyltarna, dar varje
person du fyllde i har fatt varsitt fack eller ett fack per
lagenhetsnummer om flera personer bor i samma
lagenhet.

Har du elektroniska las ska du ha fatt alla nyckeltaggar
levererade tillsammans med den fastighetsbox som de
tillhér. Varje boende har ocksa fatt en egen nyckeltagg
som redan &r kopplad till personens fastighetsbox.

Né&r boxen har startat upp kan du prova alla nycklar
och se vilket fack och person de tillhor. Nar detta ar
sékrat kan du nu dela ut nycklar till de boende, och
boxen kan bérja anvéndas.

Digitalt vaningsregister (Wallpad)

Nar du kopplar in vaningsregistret och det fatt starta
upp kommer du se namnlistan pa de boende du lagtin
till vénster pa skdrmen. Den hégra halvan ar vit tills du
lagtin nagon information eller ett meddelande dar.

Dina enheter &r nu redo att anvandas som de ér.
Alla @ndringar du vill géra — rétta ett namn, ta bort
eller lagga till en boende, lagga ut meddelanden
eller liknande - skéts direkt fran webbsidan
www.boenderegistret.se

Pa nastféljande sidor i den har manualen finner

du guider och férklaringar f6r hur du anvander
Boenderegistret och tips pa hur du far ut det mesta ur
dina digitala produkter.

Grattis till dina nya digitala enheter!
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Introduktionsguider

Lagga till boende

1. Klicka pa Mina Adresser i menyn hégst upp pa sidan.

2. Klicka pa den staden och sedan den adress dar du vill
lagga till en ny boende.

3. Klicka pa knappen Hantera boende.

4. Harserdulistan pa alla boende som ar eller har varit
registrerade i fastigheten. Deras status visar om de ar
Boende, Flyttar in [datum] eller Utflyttad [datum].

5. Klicka pa Lagg till boende.

6. Dufar nu upp falt dér du kan fylla i uppgifter fér den
boende. Du maste fylla i:

e Efternamn

¢ Intern Igh. bet. (Samma som Lantméteriverkets nr om inte
annat)

e Lantmat. Igh. nr (Lantmateriverkets lagenhetsnummer)

® Vaningsplan (véljs med knappen)

Férnamn samt in- och utflyttningsdatum far du sjalv
vélja om du vill fylla i. Dold text syns inte fér den
boende pa nagot satt, har kan du skriva eventuella
kommenterarer eller paminnelser till dig sjalv.

Ska personen ha en nyckeltagg kopplad till sitt fack
i fastighetsboxen maste du ocksa fylla i faltet for
RFID-nyckel. Uppgifter om RFID far du antingen frén
DinBox eller fran en personlig lasare kopplad till

din dator. Féltet |6senord galler enbart om du har
digitalt bokningssystem. Se specifika guider fér mer
information om detta.

7. Nérdu ar klar med den boende klickar du pa Lagg till
boende.

Andra uppgifter pa en boende

Ta

Klicka pa Mina Adresser i menyn hégst upp pa sidan.

Klicka pa den staden och sedan den adress dar du vill
redigera en boende.

Klicka pa knappen Hantera boende.
Har ser du listan pa alla boende som &r eller har varit
registrerade i fastigheten. Deras status visar om de ar

Boende, Flyttar in [datum] eller Utflyttad [datum].

Klicka pa knappen Andra pa samma rad som den
personen du vill &ndra uppgifter pa.

Andra uppgifterna i de falt du énskar, och klicka pa
Uppdatera boende.

bort en boende

Klicka pa Mina Adresser i menyn hégst upp pa sidan.

Klicka pa den staden och sedan den adress dar du vill
ta bort en boende.

Klicka pa knappen Hantera boende.

Har ser du listan pa alla boende som éar eller har varit
registrerade i fastigheten.

Klicka pa knappen Ta bort pa samma rad som den
personen du vill ta bort.

Du far upp en varning dér du kan vélja OK eller Avbryt.
Klicka pa OK om du vill ta bort den boende.

8 www.boenderegistre —
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Skriva ut en lista 6ver boende Skapa ett nytt meddelande

1. Klicka pa Utskrift i menyn hégst upp pa sidan. 1. Klicka pd Meddelanden i menyn hégst upp pa sidan.

2. Vill du lagga till en specifik person kan du séka pa 2. Harserduen oversikt 6ver alla dina meddelanden,
denna i s6kféltet. Klicka i personen i den gré rutan bade inaktuella och aktuella.

langst till vénster.
3. Klicka pa knappen Skapa nytt meddelande.
3. Dukan ocksa klicka pa en stad och valj en eller flera

adresser genom att klicka i den gra rutan till héger om 4. Valjformatmall. | Enkelt meddelande kan du enkelt
fastighetens adress. Du kan ocksa valja alla fastigheter skriva in en text i rutan bredvid som kommer synas. Du
i en stad genom att klicka i den gra boxen till vanster kan ocksa vélja en annan mall - exempelvis ladda upp
om stadens namn. Klicka sedan pa knappen Vilj alla en bild eller pdf.

boende fran markerade adresser.
5. Valj en titel (denna kommer inte synas pa skarmen) och

4. Dukommer nu till en lista dar alla namn du vill skriva ut valj mellan vilja datum som meddelandet ska visas.
kommer synas. Du kan klicka ur namn genom att klicka
i den gra rutan sa att bocken forsvinner. 6. Vaéljvisningstid i sekunder

5. Langst ner kan du valja utskriftsmall. Vaningsindex 7. Valj pa vilken eller vilka adresser som meddelandet ska
ar en normal utskrift, évriga anvénds om du ska visas pa i listan langst till héger. Bocka i den graa rutan
skriva ut namnskyltar till ndgon av vara produkter. Du fér de adresser som ar aktuella.
kan till héger om detta val ockséa valja om du vill att
férnamnen och ldgenhetsnumren ska synas. 8. Klicka pa knappen Skapa nar du ar klar.

6. Nardu érndjd med de namn du vill skriva ut (endast
de namn som har en bock i den gré rutan langst till Lagga in nya nycke|taggar
vénster) klickar du pa Generera utskrift. Ett PDF-
dokument kommer skapas i din webblésare som du
sedan kan ladda ner pa din dator eller skriva ut. 1. Foratt ldgga till nya nyckeltaggar behéver du en
RFID-lasare som kopplas samman med en dator via
USB-kabel. Denna kan képas via DinBox eller annan

aterforséljare av elektronik.
Namn ar tillagda till din “selektion”. Tills att du trycker

pa Aterstill selektion eller loggar ut kommer dessa 1

> Klicka pa Mina Adresser och staden samt adressen dar
namn vara sparade, ungefar som varor i en kundvagn

du vill lagga till en nyckeltagg.

nar du handlar i en webbshop. Du kan alltsa vélja fler
adresser att hdmta namn fran och komma tillbaka till 2
din sparade selektion.

Klicka pa knappen Hantera boende.

3. Klicka pa knappen Andra pa samma rad som den
personen du vill andra uppgifter pa.

4. Markera raden dar man lagger in RFID-koden.
Scanna nyckeltaggen mot l&saren sa skrivs ID-koden
automatiskt in. En ny rad skapas direkt om du vill l&sa
in flera olika taggar pa samma person. Du kan ha upp
till tolv taggar kopplade till en och samma person.

9 www.boenderegistret. —
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Genomgang av webbsidan

Funktioner, tips och rad
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Mina adresser

(Boenderegistret » Mina adresser)

Under Mina adresser finner du alla fastigheter som &r
knutna till ditt konto. Det ar under denna flik som du lagger
till och hanterar dina fastigheter samt de boende pa dessa
adresser. Alla dina adresser ar indelade efter ort, och listas
sedan alfabetiskt.

[T Adresser
v Stockholm
i | Birger Jarlsgatan 107 - 11420
i | Birger Jarisgatan 108 - 11420
i | Birger Jarlsgatan 108A - 11420

Genom att klicka pa en | Skapa ny adress |
av de listade adresserna

kommer du till menyn for
Hantera adress.

Du kan enkelt lagga till

fler adresseri listan med
denna knapp.

Hantera adresser

(Boenderegistret » Mina adresser » Hantera adresser) Hantera adress

Under Hantera adress hittar du en meny dér du ges Demovégen 1, 12345 Demostad
mojligheter att géra instéllningar f6r den valda adressen

gallande boende och utrustning. Har véljer du ocksa | Hantera boende |

hur och vilken information som ska visas pa dina digitala

o . . | Andra adressdata |
vaningsregister. _—_—

|: Installningar kringutrustning :|

| Instillningar namnlista |

|: Hantera postboxar :|

|: Meddelanden for denna adress :I

1 www.boenderegistret.se
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Hantera boende

(Boenderegistret » Mina Adresser » Hantera adress » Hantera boende)

Under knappen Hantera boende hittar du en rullista med
alla boende pa den valda adressen. Du kan enkelt fa en

oversikt och gora férandringar nér nagot flyttar in eller ut. RFID—pkaeI behdver bara.
fyllas i om du har elektroniska

l&s pa dina fastighetsboxar.

RFID-nyckel &r vilken elektronisk tag
som &r knuten till den boende for att
Oppna dennes postbox. Du kan lagga in

flera nyckel-ID efter varandra pa samma
boende, satt bara ett mellanrum mellan
varje nyckel.

Namn Status Intern Igh.bet Lantmat. Igh.nr Véaning RFID-nyckel
Albin Albinson Boende 1001 1001 BV 00000000000000000001 [(Andra | [ Tabort |
Bertil Blafeldt Boende 1002 1002 BV 00000000000000000002 [ Andra | | Tabor |
Barbro Blafeldt Boende 1002 1002 BV [ Andra | | Tabort |
Carl Clementin Boende 1003 1003 BV 00000000000000000003 [ Andra | | Tabor |
Donald Durumvete Boende 1101 1101 1 00000000000000000004 | Andra | | Tabort |
Ewa Eriksgata Boende 1102 1102 1 00000000000000000005 [ Andra | | Tabort |
Fabian Florin Boende 1103 1103 1 00000000000000000006 | Andra | | Tabort |
1 ( | Ta bort |

Felix Florin Boende 1103

1103

Andra |

[

| Lagg till boende || Lagg till fler boende |

Redigera data fér den boende eller ta

bort personen helt och hallet fran listan.

Lagg till en enskild person, eller fa
upp flera rader att skriva in data

pa, exempelvis forsta gangen du
uppdaterar fastigheten.

12 www.boenderegistret.se
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Andra boende

(Boenderegistret » Mina Adresser » Hantera adress » Hantera boende » Andra boende)

Uppdatera boende - Boenderegistret:

Den boendes férnamn Férmamn: Albin |

Den boendes efternamn Efternamn: Albinson |

Den boendes |&senord fér att logga in i bokningssystemet Loésenord | |

Intern lagenhetsbeteckning fér adressen Intern Igh.bet: 1001 |

Lanméteriverkets officiella lagenhetsnummer Lantmét. Igh.nr: | 1001 |

Vaning fér den boende Véaning: [Bv ]

ID f6r den nyckel den boende har fér postbox/bokning RFID-nyckel: 100000000000000000001 |
Vilj datum da den boende flyttade in Inflyttningsdatum: | |[1{_1ﬂ
Valj datum da den boende flyttade ut Utflyttningsdatum: | I[‘ﬁ_lﬂ

| Uppdatera boende |

Andra adressdata

(Boenderegistret » Mina adresser » Andra adressdata)

Under denna knapp har du mgjligheter att uppdatera din
?dress. P4 samma satt som nar du skapade adressen sa kan Andra adressdata
dndra gata, postnummer och postort.

Gatuadress: | Birger Jarlsgatan 108 |
Postnummer: [11420 |
Postort: [ stockholm |

|: Uppdatera adressdata :| |: Tillbaks till Hantera Adress :|

13 www.boenderegistret.se
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Installningar kringutrustning

(Boenderegistret » Mina adresser » Instéllningar kringutrustning)

Kringutrustning &r digitala enheter som &r integrerade Kringutrustning for Demoviégen 1, Demostad
i ditt fastighetssystem. Postboxar har en egen flik

Namn Atgérd
forinstéliningar, se Hantera Postboxar pa sidan 16. WallPad 21 (Andra )
Kringutrustning kan vara dl_gltala.skérmar, lasare fér Lisare Tviittstuga (Andra ]
passersystem och dylikt. DinBox installerar och forbereder -
allting till dig, sa det &r oftast ingenting du behover stalla Lisare Basty (indra )
in har. Ibland kan det dock finns instéliningar man vill géra,
och d& hittar du all din utrustning hér. ( Tillbaks til Hantera Adress |

Klicka pa namnet pa enheten
eller pa knappen Andra for att

se vilka installningar du kan
gora pa enheten.

Andra kringutrustning

(Boenderegistret » Mina adresser » Instéllningar kringutrustning » Andra kringutrustning)

Rubrikbilden visas hogst upp

Enhet pa din Wallpad, och kan ha
exempelvis fastigehtens namn
Namn: WallPad 21 eller logotyp. Fraga DinBox om
Tvp: WallPad 21 vilken upplésning du ska ha pa
din Wallpad for att det ska bli
ratt.
Skarminstaliningar Valj vad som ska visas
pa skarmen, exempelvis
Férhandvisning: vaningsregister, video och
meddelanden till de boende.
Rubrikbild: | Browse... | Mo file s
Skarmlage: |: MName List and Messages 3 :I
Anvandning: |

www.boenderegistret.se
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Instéllningar namnlista

(Boenderegistret » Mina adresser » Instéllningar namnlista)

Namnlista &r endast aktuella pa digitala vaningsregister
(tex WP19). Namnlistan ar de boendes namn, och vilken
vaning de bor pa. Denna information visas sen pa det
digitala vaningsregister. Under Instéllningar namnlista kan
du valja hur namnen ska visas.

Instéllningar namnlista Vaningsnamn
Formatmall: | standardregister + | S4 hér visas vaningsnamnen pa skirmar och utskrift. Fyll i egna namn
— Formatmall fér registersida, enkel svart eller klicka pa knapparna for att anvanda dessa.
i_ fek Pl et S st hon v i orvi Vaning Fullt namn Kortnamn Férslag
T 25  |vining 25 [las | [ vaning25 /25 |
24 [Waning 24 | 124 | [ vaning 24 ; 24 |
Férmamn: () Initialer 23 Vaning 23 |23 | [ vaning 23 / 23 |
@®Fullt 22 |vining 22 [lzz | [vaning22/22 |
21 [Vaning 21 |21 | [ vaning 21/ 21 |
Ordning: (O Fallande (hégsta vaningen éverst) 20 [vining 20 |20 | [ vaning 20 20 |
(=) Stigande (légsta vaningen éverst) 19 [Vaning 19 |18 | [vaning 1919 |
18 |vining 18 [l18 | [ vaning18/18 |
Dela: O 17 [Waning 17 |17 | [ vaning 17 717 |
16 [Vaning 16 [ 16 | [ vaning 16 / 16 |
15 [Waning 15 [T1s | [ Waning 15 / 15 |
Férhandsvisning . o -
14 Vining 14 14 | Waning 14 / 14 |
13 Vining 13 13 | Waning 13 / 13 |
12 Vining 12 12 Waning 12 / 12

| Uppdatera || Tillbaks till Hantera Adress |

Vaningsnamn ar hur vaningarna
ska visas. Det vanligaste ar en

siffra, men om du har namn for
varje vaning kan det stallas in
har.
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Hantera postboxar

(Boenderegistret » Mina adresser » Hantera postboxar)

En postbox har en eller flera brevlador. Har du digitala
postboxar kan du hantera dessa har - vilken boende som
har vilket fack, och vad som ska sta pa dennes namnskylt.
Under denna knapp kan du se en lista med alla individuella
postfack fér din postbox.

Lantmét. Igh. nr Brevladeenhet Index Boendes namn Visas pa namnskylten

1101 2x2 postbox 1 Wik Wik 1101 | Andra | | Tabert |
1102 2x2 postbox 2 Agell Agell 1102 | Andra | | Tabort |
1201 2x2 postbox 3 Lundqvist - Simbizi Lundgvist - Simbizi 1201 | Andra | | Tabort |

Lagg till brevlada

(Boenderegistret » Mina adresser » Hantera postboxar » Lagg till breviada)

Fyll'i lagenhetsnumret sa
hamtar brevlddan automatisk

namnet samt tilldelar [ddan ratt

Nar du lagger till en brevldda skapar du ett fack i RFID-nyckel.
registret som motsvaras av ett fack pa den fysiska
enheten. Du lagger in ldagenhetsnummer, vilken Skapa brevlada
postbox (brevladeenhet) som ska anvéandas samt vilket
indexnummer i denna enhet. Index borjar rédkna nerifran Lagenhetsnummer
vanster och réknar sedan varje kolumn uppat.
Brevladeenhet:
Index: |

| Skapa brevlida | | Tillbaks till Hantera Adress |
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Skapa alla brevlador

(Boenderegistret » Mina adresser » Hantera postboxar » Skapa alla brevlador)

Skapa alla brevlador &r en automatisk tjanst som

lédgger in alla de boende efter deras lagenhetsnummer Fdljande breviador kommer att skapas:
(lantméateriverkets) i den valda postboxenheten. Denna
funktion anvénds oftast ndr man har en helt oanvéand Lantmét. Igh.nr Brevladeenhet Index
postboxenhet, och inte fér att underhalla systemet.
1101 2x2 postbox 1
1102 2x2 postbox 2
1201 2x2 postbox 3
1202 2x2 postbox 4

| Godkédnn. || Tillbaks till Hantera Breviidor |

Meddelanden fér denna adress

(Boenderegistret » Mina adresser » Meddelanden fér denna adress)

Denna knapp leder direkt till fliken Meddelanden. Vanligen
ga till punkten Meddelanden pa sidan 19 for att lasa mer
om hur meddelanden hanteras.
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Utskrift

(Boenderegistret » Utskrift)

Denna flik har instéllningar och mojligheter att skriva ut
hela eller delar av de boende som finns registerade pa e e e
Boenderegistret. |

[ sok |

Sok efter en specifik boende

eller adress att lagga till i V4&lj alla boende fran adresser pa foljande orter:
utskriften. v [ Stockholm

() Birger Jarlsgatan 107 - 11420

(] Birger Jarlsgatan 108 - 11420

(] Birger Jarlsgatan 108A - 11420

| Wilj alla boende fran markerade adresser |

Markera en eller flera adresser

for att lagga till alla boende i
fastigheten.

Valj Namn Intern Igh.bet Lantmat. Igh.nr Vaning
T Albin Albinson 1001 1001 BV
) Bertil Blafeldt 1002 1002 BV
~ Barbro Blafeldt 1002 1002 BV
] Carl Clementin 1003 1003 BV
@! Donald Durumvete 1101 1101 1
~ Ewa Eriksgata 1102 1102 1
~ Fabian Florin 1103 1103 1
~ Felix Florin 1103 1103 1
~ (Gabriel Gustafsson 1201 1201 2
™ Hubert Hamelin 1202 1202 2
) Irene Ingolstadt 1203 1203 2
] James Jacobi 1301 1301 “}
~ Karin Kashmir 1302 1302 3
Vélj utskriftsmall: | vaningsindex +| Fornamn: [ initaler :| L&genhetsnummer: [ Inga ™

[ Arerstill selektion | | Lagg till fler till selektion | | Generera utskrift |

Klicka har for att lagga till fler

namn till utskriftslistan innan
du genererar den.
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Meddelanden

(Boenderegistret » Meddelanden)

Hér kan du hantera och skapa meddelanden som sedan
visas pa din eller dina digitala skarmar. For installningar om
visningsalternativ, se sidan 14 om Andra kringutrustning.
Meddelanden kan antingen skrivas direktin i
Boenderegistret, eller sa kan du ladda upp pdf-filer eller
bildfiler som da visas.

Huvudmenyn visas alla dina

meddelanden, vart de visas

och deras status.
Meddelanden
Titel Adresser Status
Demonstration Demovagen 1, Demostad Status: Aktiv

| visaalla | | visa aktiva | | Visa framtida | | Visa utgdngna |

| skapa nytt meddelande |

Har du méanga meddelanden
inlagda kan du enkelt filtrera

bland dem med dessa
valknappar.
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Skapa nytt meddelande

(Boenderegistret » Meddelanden » Skapa nytt meddelande)

Formatmallen avgor
exempelvis om du ska kunna

skriva text, eller om du vill
ladda upp filer som ska visas.

Formatmall Text och bild Addresser
Text: v (| Demostad
Formatmall: | Enkelt Meddelande ™ () Demovégen 1 - 12345
s Ett enkelt meddelande
med svart text pa vit
bakgrund. o
Valj pa vilka adresser som
meddelandet ska visas.
Parametrar
Titel: | |
Startdatum: |
Datumbestam nér
Slutdatum: | meddelandet ska visas. Till
exempel om meddelantet bara
Visningstid: | ar aktuellt under en vecka.
Visningstid bestémmer hur
(Skapa | lange meddelandet ska visas

innan det 6vergar till nasta
meddelande.

www.boenderegistret.se
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Bokning

(Boenderegistret » Bokning)

Under Bokning kan du hantera sa kallade bokningsgrupper
och stalla in parametrar for exempelvis vilka tider som ska
galla. En bokningsgrupp kan vara antingen Bokningsbar,
alternativt ha undergrupper som i sig ar bokningsbara.

Bokningsgrupper

Namn Bokningsbar Adresser Aktion
Tvéattstuga Ja Demovégen 1 | Andra |
Bastu Ja Demovégen 1 [ Andra |

Alla inlagda bokningsgrupper
visas i huvudmenyn. Genom att
klicka pd namnet eller Andra
kan du gora instéllningar for
just den bokningsgruppen.

Andra bokningsgrupp

(Boenderegistret » Bokning » Andra bokningsgrupp)

Allmant

Namn: [Tvartstuga

Marginaler

Fore bokad tid: |0

Efter bokad tid: |0

Marginaler (anges i minuter)
fér hur mycket fore respektive
efter som den boende ska

ha mojlighet att komma in.
Lémnas blank om den boende
ska nekas tilltrade direkt pa
klockslagen..

21 www.boenderegistret.se

Valj vilka pass som ska finnas
och mellan vilka tider dessa
ska galla. Dessa kommer finnas
tillgéngliga nér den boende
loggar in i bokningssystemet.

Bokningstider

Start Slut
l07:00 | 10:00 |
[10:00 | 1300 |
113:00 | 1600 |
|16:00 | 19:00 |
119:00 | 22:00 |
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Diverse

(Boenderegistret » Diverse)

Diverse ar precis som det later som ytterligare information
eller instéllningar. De mer avancerade installningar gors
direkt av personal fran DinBox, men du har méjlighet att
ldgga till fler anvéndare som ska kunna géra installningar
for adresserna under ditt konto.

Extra anvandarkonton

(Boenderegistret » Diverse » Extra anvdndarkonton)

Lagg till konton for exempelvis fastigsskotare,
styrelsemedlemmar eller dylikt. Du kan vélja deras atkomst
och behoéver inte ge ut ditt [6senord fér ditt konto till
nagon.

Anvandamamn
Emil (fastighetskétare) Emil

Férnamn Efternamn Epost

Lonnblad emil.lonnblad@kronan.se

Adress Telefon Registrerad Info Uppdatera Radera

0701234567 2014-02-20

| Uppdatera | | Radera |

Lagg till anvandare

(Boenderegistret » Diverse » Extra anvdndarkonton » Ldgg till anvéndare)

Lagg till konton fér exempelvis fastigsskotare,
styrelsemedlemmar eller dylikt. Du kan vélja deras atkomst
och behdver inte ge ut ditt |6senord for ditt konto till
nagon.

22
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Valj vilka adresser det nya

anvandarkonton ska ha atkomst till.

Anvindarinformation
Anvandarnamn: | |

Adresser

) Demovagen 1 Demostad

Lésenord: [ [

Férmnamn: [ [

Efternamn: [ |

E-mail: [ |

Telefonnummer: | |

Adress:
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Support

Om du kénner att du behdéver mer
information eller hjélp kan du ringa var
supportlinje (08-698 39 00) mot en avgift
pa 350 kr + moms per paborjad halvtimme.
En av vara specialister kan da guida dig
igenom hela processen sa att din utskrift
blir ratt.

P& www.boenderegistret.se kan du aven
fylla i ett frageformulér som vi besvarar sa
fort vi kan. Du kan dven maila fragor till

info@dinbox.se.
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